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Порядок  приема на обучение по образовательным программам дошкольного  образования 
перевода, отчисления  воспитанников, оформления возникновения и прекращения образовательных отношений  между 
Муниципальным  дошкольным  образовательным
 учреждением  «Детский сад № 2 общеразвивающего вида» с Корткерос и родителями (законными представителями)   воспитанников
1. Общие положения

 

1.1.  Настоящее Правила разработаны на основании Конституции РФ; Федерального Закона  «Об образовании в Российской  Федерации», Федеральным законом № 124-ФЗ от 24.07.1998 года «Об основных гарантиях прав ребенка», приказа Министерства образования и науки Российской Федерации № 293 от 08.04. 2014 года.

1.2. Настоящие Правила регулируют деятельность МДОУ «Детский сад № 2 общеразвивающего вида» с.Корткерос (далее - Учреждение) по реализации гарантированного гражданам Российской Федерации права на получение общедоступного и бесплатного образования по образовательной программе дошкольного образования.

1.3. Целью Правил является обеспечение принципа равных возможностей выбора родителями (законными представителями) ДОУ и приема всех граждан, имеющих право на получение дошкольного образования, зарегистрированных на территории Российской Федерации и проживающих на территории, за которой закреплено указанное образовательное учреждение  на основании приказа Управления образования Администрации МО МР «Корткеросский», принципа общедоступности бесплатного дошкольного образования.

1.4. Задачами Положения являются:

- обеспечение и защита прав граждан Российской Федерации на получение дошкольного образования;

- определение прав, обязанностей физических и юридических лиц при осуществлении приема и сохранения места за воспитанником в Учреждении.

1.5. Настоящие Правила регламентирует порядок приема детей дошкольного возраста в МДОУ «Детский сад № 2 общеразвивающего вида» с.Корткерос.
2.Порядок и основания комплектования   и  приема  воспитанников
2.1. Комплектование   Учреждения   осуществляет   Учредитель в  соответствии  с законодательством  об  образовании.   

2.2.Прием  в  Учреждение   осуществляется  на принципах равных условий приемадля всех поступающих, за исключением лиц, которым в соответствии с действующим законодательством предоставлены особые права (преимущества) при приеме. 
2.4.При приеме воспитанников,  Учреждение   обязано ознакомить родителей (законных представителей)  ребенка  с Уставом, Лицензией на право ведения образовательной деятельности, образовательной программой и другими документами, регламентирующими организацию и осуществление образовательной деятельности, правилами   приема   в  Учреждении, нормативными актами, устанавливающими льготы на региональном уровне, нормативными актами субъектов РФ о назначении компенсации части родительской  платы за содержание ребенка (присмотр и уход за ребенком)  через информационные стенды Учреждения  и в сети Интернет на официальном  сайте  Учреждения. Учреждение   обязано разместить на  информационном стенде  Учреждения  и в сети Интернет на своем официальном сайте информацию о документах, которые необходимо представить руководителю Учреждения для приема ребенка в   Учреждение и о сроках приема руководителем   Учреждения указанных документов.
2.5.Прием детей в  Учреждение  осуществляется  на основании следующих документов:                  
   -личного заявления родителей (законных представителей)   ребенка  о приеме  ребенка  в  Учреждение;                                                                                                                                                                            -медицинского  заключения (медицинская карта установленного образца)об отсутствии противопоказаний для посещения детьми Учреждения;
-документа, удостоверяющего личность одного из родителей (законных представителей);
2.6.В заявлении о приеме родителями (законными представителями) ребенка указываются следующие сведения о ребенке :

1) Фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии)

2) Дата рождения  ребенка и место рождения
3) Реквизиты свидетельства о рождении

4) Фамилия, имя, отчество (последнее- при наличии) родителей (законных представителей)

5) Адрес проживания ребенка, его родителей (законных представителей)  

Заявление о приеме ребенка в Учреждение заверяется личной подписью родителей (законных представителей) ребенка.
Факт ознакомления родителей (законных представителей) ребенка, в том числе через информационные системы общего пользования, с Уставом, Лицензией на право ведения образовательной деятельности, образовательной программой и другими документами, регламентирующими организацию и осуществление образовательной деятельности, фиксируется в заявлении о приеме в  Учреждение и заверяетсяличной подписью родителей (законных представителей) ребенка.
2.7. В соответствии с федеральным законодательством Учреждение и родители (законные представители) ребенка заполняют форму доверенности, где указывают доверенных лиц старше 18 лет, которые в особых случаях могут забрать ребенка из Учреждения (Приложение  форма №4)

2.8. Родители (законные представители) ребенка могут направить необходимые для приема ребенка в Учреждение документы (их копии) почтовым сообщением.
2.9.Заявление о приеме и прилагаемые к нему документы, представленные родителями (законными представителями) детей, регистрируются руководителем Учреждения или уполномоченным им должностным лицом, ответственным за прием документов, в Журнале  регистрации  заявлений  родителей (законных  представителей) Муниципального  дошкольного образовательного учреждения «Детский сад № 2 общеразвивающего вида» с.Корткерос (Приложение форма №3).

2.10.Руководитель Учреждения  или  уполномоченное  им должностное лицо, ответственное за прием документов регистрирует

-направление  ребенка  в  Учреждение, выданное Учредителем, в Журнале  регистрации   направлений Муниципального   дошкольного образовательного учреждения «Детский сад № 2 общеразвивающего вида »с.Корткерос.    
2.12.Родители (законные представители), представившие в Учреждение заведомо ложные документы или недостоверную информацию, несут ответственность, предусмотренную законодательством Российской Федерации.
2.13. Основанием возникновения образовательных отношений  является Договор об образовании между  Муниципальным   дошкольным  образовательным  учреждением  «Детский сад № 2 общеразвивающего вида» с.Корткерос и родителями (законными представителями)   воспитанника.

2.14.Договор об образовании заключается после  предоставления родителями законными представителями) всех  необходимых документов, в соответствии с пункта 2.5 Настоящего Порядка. 

2.15.Договор об образовании в простой письменной форме. В договоре об образовании указываются основные характеристики образования, в том числе вид, направленность образовательной программы (часть образовательной программы определенных уровня, вида и (или) направленности), форма обучения, срок освоения образовательной программы (продолжительность обучения). 
2.16.В соответствии  с федеральным  законодательством  Учреждение   и  родители (законные  представители) ребенка заключают  согласие  на  обработку    персональных данных  ребенка и  родителей (законных  представителей) ребенка, которое фиксируется в Договоре Об образовании.
2.17. При  приеме  ребенка  в  Учреждение подписание Договора об  образовании (в двух экземплярах) является обязательным для обеих сторон.                                                     2.18. После   заключения Договора  об   образовании  руководитель    Учреждения    издает   приказ  о  приеме, зачислении     ребенка   в  Учреждение. В течении 3 х дней со дня заключения договора размещать на сайте приказ о принятии ребенка в ДОУ.
2.19.Уполномоченное  руководителем  должностное лицо, ответственное за прием документов  в течение  двух  дней  заносит   персональные   данные  ребенка   в  Книгу  учета  движения    детей  Учреждения.

2.20.На  каждого   воспитанника   оформляется    личное  дело (Приложение №5). Для  формирования  личного   дела  родители (законные  представители)  ребенка  при  поступлении     представляют следующие  документы: копию свидетельства о рождении ребенка   
3. Порядок и основания перевода воспитанника 
3.1.Перевод воспитанника  в другую образовательную организацию, осуществляющую деятельность по реализации программы дошкольного образования возможен в  случае  временного  закрытия   Учреждения  (летний период,ремонтные работы в соответствии с Постановлением Учредителя, другие  случаи), согласно   личного заявления родителя (законного представителя)  воспитанника с приостановлением Договора об образовании между Учреждением и родителем (законным представителем) воспитанника на период закрытия Учреждения;
3.2.О переводе ребенка в другую образовательную организацию  руководитель ДОУ издает соответствующий  распорядительный  акт (приказ) с указанием срока перевода, согласованный с Учредителем.
3.3.Перевод воспитанника   в любую другую группу  (в соответствии  с  возрастом  детей) осуществляется в течение учебного  года  по  заявлению родителей (законных представителей) при наличии свободных мест  в  группе.
3.4.О переводе ребенка в другую группу руководитель ДОУ издает соответствующий  распорядительный  акт (приказ) о  переводе  воспитанника.  
4.Прекращения образовательных отношений

4.1.Образовательные отношения между  дошкольным  образовательным  учреждением  «Детский сад № 2 общеразвивающего вида» с. Корткерос и родителями (законными представителями)  воспитанника прекращаются в связи с отчислением воспитанника из    Учреждения. Отчисление осуществляется  в связи  с получением  дошкольного  образования (завершения  срока обучения по освоению  образовательной   программы  Учреждения в полном объеме и поступлением в общеобразовательное учреждение начального  образования).

4.2.Образовательные отношения могут быть прекращены досрочно:

-по инициативе  родителей  (законных  представителей) несовершеннолетнего воспитанника, в том числе в случае перевода  воспитанника для продолжения освоения образовательной программы в другую дошкольную организацию на основе письменного заявления;

-по обстоятельствам, не зависящим от воли воспитанника или родителей (законных представителей) несовершеннолетнего воспитанника и  Учреждения, в том числе в случае ликвидации   Учреждения.

4.3.Досрочное прекращение образовательных отношений по инициативе родителей (законных представителей) несовершеннолетнего обучающегося не влечет за собой возникновение  каких- либо дополнительных, в том числе материальных, обязательств перед Учреждением.

4.4.Основанием для прекращения образовательных отношений является распорядительный акт (приказ) Учреждения об отчислении  воспитанника. 
4.5.Руководитель Учреждения или уполномоченное им должностное лицо передает сведения Учредителю о наличии свободных мест, для направления детей, нуждающихся в предоставлении места в дошкольной организации на территории с.Корткерос в порядке, утвержденном Учредителем.
5. СОХРАНЕНИЕ МЕСТА ЗА ВОСПИТАННИКОМ ДОУ 
5.1. Место за ребенком, посещающим дошкольное образовательное учреждение, сохраняется на время:

- болезни;

- пребывания в условиях карантина;

- прохождения санаторно-курортного лечения по письменному заявлению родителей;

- отпуска родителей (законных представителей) по письменному заявлению родителей;

- в иных случаях  по письменному заявлению родителей.

Журнал  регистрации   направлений

Муниципального  дошкольного образовательного учреждения
 «Детский сад № 2 общеразвивающего вида» 

С.Корткерос
         Начат _________________________2013года

         Окончен ______________________20___г 
Заведующей  МДОУ                                                                                                                                              «Детский сад № 2»  
Макавкиной  Н.А. 
                                от__________________________ Ф.И.О. родителей                                                                                                                              ___________________________________________                                                                                                                                (законных представителей)
ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу принять моего (ю) сына (дочь) ____________________________________

        (Ф.И.О, ребенка, дата рождения)                                                                                                           _________________________________________________в МДОУ «Детский сад № 2 общеразвивающего вида»с.Корткерос                                                                                                Ф.И.О. мамы __________________________________________________________________                Место работы, должность: ______________________________________________________________________________                           Ф.И.О. папы___________________________________________________________________                                             Место работы, должность: _______________________________________________________                  Адрес практического проживания: ________________________________________________
Телефоны: ____________________________________________________________________
Реквизиты свидетельства о рождении: Серия________________№_______________________ выдано__________________________________________________________________________       место рождения____________________________________________________________________

                                                                                                                                                                               С Уставом образовательного учреждения, лицензией на право осуществления образовательной деятельности, основной общеобразовательной программой дошкольного образования, реализуемой в образовательном учреждении, и другими документами, регламентирующими организацию и осуществление образовательной деятельности ознакомлен (а).
В соответствии с ФЗ «О персональных данных» от 27.07.06 №152-ФЗ даю свое согласие на обработку моих персональных данных и данных моего ребенка на период действия данного договора любым, не запрещенным законом, способом, в соответствии с уставом МДОУ «Детский сад № 2 общеразвивающего вида» с,Корткерос
Дата«___»__________20___г.       ___________/__________________

(подпись, расшифровка)

Журнал

регистрации  заявлений  родителей (законных  представителей)
о приеме в Муниципальное  дошкольное образовательное
учреждение «Детский сад № 2 общеразвивающего вида»                                 с. Корткерос
                                                                                                                                            Начат __________________________2012года
                                                                                                                                           Окончен__________________________20____г
Приложение №4
Заведующей  МДОУ «Детский сад № 2 

общеразвивающего вида» с.Корткерос
Н.А.Макавкиной
От__________________________________
                                                                         (законный представитель, мать) ___________________________________

паспортные данные

___________________________________

                                                                         (законный представитель, отец) ___________________________________

паспортные данные

___________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

Разрешаю (ем) забирать ребенка __________________________________________, 

                                                                            (Ф.И.О ребенка дата рождения)
_________________ , воспитанника группы __ _________________________________ 

_____________________________________________________________________________

                                                      (ФИО доверенного лица)

Паспорт (иной документ , удостоверяющий личность) серия ______№________, выданный___________________________________________________________ от «__»____________20___ г

«______» ______________ 2013г.                    Подпись _________________ /_____________








          _________________/______________

Примечание:

 В соответствие с пунктом 3.2.6. договора « Об образовании между МДОУ» Детский сад № 2» и родителем (законным представителем) ребенка»,  родитель обязан: «Лично передавать воспитателю и забирать у него ребенка, не делегируя эти обязанности посторонним и несовершеннолетним лицам, в исключительных случаях забирать ребенка из учреждения имеет право доверенное лицо на основании письменного заявления Родителя, с обязательным предъявлением документа удостоверяющего личность доверенного лица»

Приложение №5
Структура    личного   дела   воспитанников   МДОУ

	№  ном.дела
	Наименование    документа
	Где находится
	Ответственный   за  ведение и оформление

	1
	Направление ребенка  в  Учреждение, выданное Учредителем.
	 Кабинет заведующей
	 заведующий

	2
	Распорядительный  акт (Приказ)  Учредителя «О  направлении детей в образовательные учреждения,  реализующие    основную  общеобразовательную  программу   дошкольного  образования», 
	 Кабинет заведующей
	 заведующий

	3
	Медицинская карта (форма № 026) и карта профилактических прививок (форма №063)  
	Мед.кабинет
	м\сестра  

	4
	Копия свидетельства о рождении ребенка 
	Мед.кабинет
	м\сестра  

	5
	Копия полиса медицинского страхования 
	Мед.кабинет
	м\сестра  

	6
	Заявление от родителя (законного представителя) о приеме ребенка в   МДОУ
	 Кабинет заведующей
	 заведующий

	7
	Договор  об образовании    между МДОУ и родителем (законным  представителем) воспитанника
	 Кабинет заведующей
	 заведующий

	8
	Пакет утвержденных документов для оформления компенсации части  род .платы  (в случае отказа родителей от оформления компенсации по оплате пишется заявление в письменной форме)
	 Кабинет заведующей
	 Заведующий хозяйством

	9
	Пакет утвержденных документов для оформления льготы на оплату за содержание ребенка (присмотр  и уход)  в   МДОУ
	Бухгалтерия 
	Бухгалтер    по   начислению род.платы


